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                                   ：

今接我校              （学部院系）（即将）毕业的同学          （姓名）请求，要求学校档案馆人事档案室为其复印档案材料“教师资格认定申请表”，以证明其获得“         教师资格”，证书号码为：                  。
高校学生人事档案是干部人事档案的主要来源和重要基础，我校的学生人事档案管理工作是参照中央办公厅2018年11月28日印发的《干部人事档案工作条例》，并依据我校的实际情况制定工作规范和工作流程。按照《干部人事档案工作条例》第六章第三十九条，“在开展干部人事档案工作必须遵守下列纪律之（八）：严禁擅自提供、摘录、复制、拍摄、保存、丢弃、销毁干部人事档案”，学生求职时可向单位出具教师资格证，不应要求提供该材料的复印件，若单位对学生所持证件有质疑，可向发证机关或亲自到馆查阅档案核实。
现查该生人事档案，确定其档案中有上述“教师资格认定申请表”。
我校档案馆人事档案室欢迎用人单位前来现场查阅审核拟录用毕业生的学生人事档案。
特此证明。
北京师范大学档案馆人事档案室   
20  年  月   日    
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